Z&kladni &kola Dr. Miroslava Tyrge, Ceska Lipa, Manesova 1526,
prispévkova organizace

Smeér nice reditele Skoly o svobodném pristupu
k informacim

C.j.: z&%yr§621/06

Vypracoval: Mgr. Antonin Lacny, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Antonin La¢ny, Feditel Soly
Smernice nabyva platnosti ode dne: 1.11.2006
Smernice nabyva Gcinnosti ode dne: 1.11.2006

1. Zakladni pojmy

1.1 Povinny subjekt

Néazev Skoly:

Zakladni 3kola Dr. Miroslava Tyrse, Ceskéa Lipa,Manesova 1526, prispévkova organizace
Adresa:

Ceskéa Lipa, Méanesova 1526, 470 01

E-mail: zstyrs@iol.cz

Internetové stranky:

Telefon: 487 829 220

Fax: 487 829 235

Pravni for ma;
piispévkovéa organizace
IC:

498646 11

Zfizovgtel:
Mésto CeskaLipa
Adresa: CeskaLipa, ndm. TGM 1

Reditel 3koly: Mgr. Antonin Lacny
Datum jmenovéani do funkce: 1.7.2006

1.2 Zadatel

Zadatelem miZe byt kazda fyzicka ¢i pravnicka osoba, to znamena také Gizemni samospravny
celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostiedek apod., ktera zada o informaci, bez ohledu
na ditvod svého zgmu o danou informaci.


mailto:zstyrs@iol.cz

1.3 Informace

Reditel Skoly poskytuje informace na zakladg:
- Z&dosti nebo
- zvereinénim.
Informaci, kterou je reditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky Gdaj tykajici se otazky
v pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v8ak komentar, nazor na uréitou skutecnost, vyklad pravniho
predpisu apad.
Zvetginénou informaci je takovainformace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Uredni desce, umisténé ve 3kolni knihovné nebo pomoci internetu (www. stanky Skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, kter& Gzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad Gdaj o jejim puvodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé, po kterou divod odepieni trvaa
kdy bude znovu prezkouman, a o dalSich dulezitych rysech).

2. Poskytované infor mace

2.1 Zveiejnéni infor maci

Reditel 3koly zverejni v sidle oly nav3eobecné pristupném misté nésledujici informace:
- informace o Skole a tidaje 0 jmenovani do funkce reditele Skoly
- vymezeni své pravomoci a pusobnosti
- jméno a piijmeni své nebo zastupce reditele uréeného k poskytovani informaci
a ptijmeni pracovnika povéteného prijimanim a vytizovanim stiznosti, podnétt
aoznameni
- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pripustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké Ihate a kde Ize odvoléni podat
- postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu
- postup pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace
- piehled nejdalezitejSich predpisa, kterymi seteditel Skoly pii vykonu své pasobnosti
Fidi amisto a ¢as, kde jsou tyto piedpisy k nahlédnuti
- sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
- vyrogni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své cinnosti v oblasti paskytovani
informaci
- vyroéni zpravu o ¢innosti 3koly a vyrocni zpravy o hospodaieni Skoly za predchazejici
kalendaini rok ( www stranky organizace)
Reditel Skoly muze zverejnit uvedené informace také jinymi zpisoby amaze zverejnit i dal3i
informace, které je v souladu se zadkonem ¢.106/1999 Sh. povinen poskytovat.

2.2 Kopie infor maci

Reditel Skoly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v odstavci 2.1, tuto sluzbu
zabezpetuje sekretarka Skoly p. Romana Zahradkovéa se souhlasem zastupce teditele koly nebo feditele
Skoly.



3. Zpiusob a rozsah zverejnovani infor maci

Skola zverginiuje informace témito zpasoby:

- ve Skolnich ¢asopise

- v dennim tisku a sd&lovacich prostiedcich

- v kancelati 3koly

- prostiednictvim asobniho jednani reditele 3koly, zastupce feditele Skoly

- prostrednictvim osobniho jednani se z&konnymi zéastupci (téidni schizky, konzultace
k vychovné vzdélavaci problematice, setkani s vychovnym poradcem apod.)

- nainternetovych strankéch Skoly

- prostiednictvim Zpravodaje Skoly

- prostrednictvim vyroéni zpréavy feditele Skoly

4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel Skoly neposkytne informaci, ktera
a) vypovida o osobnogti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pavodu,
narodnosti, palitickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k ndboZenstvi, 0 j€i trestné ¢innosti, zdravi, sexuélnim Zivote, rodinnych ptislusnicich
amajetkovych pomerech, pokud tak nestanovi zvl&stni zakon nebo s piedchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby
b) je oznatena za obchodni tajemstvi
¢) byla ziskéna od asoby, které informagni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi
d) se tyké probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudu nebo jejiz poskytnuti
by bylo poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi
e) reditel Skoly muZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
kteravznikla pii piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé pripravy rozhodnuti,
napt. stanoviska jednotlivych organiza¢nich Utvaru Skoly k ur¢ité véci pred jeich
sjednocenim ve formeé rozhodnuti navenek)

Omezeni prava nainformace znamend, Ze reditel Skoly poskytne poZzadované informace
v¢etné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepiit poskytnuti vyloucené
informace |ze pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

5. Vyrizovani zadosti o poskytnuti infor maci

Za vytizovani z&dogti o poskytnuti informaci odpovidateditel Skoly. feditel Skoly urcil
zastupce reditel e koly p. Mgr. Lubomiru Hejnovou ap. Bc. Jitiho Orta k piijimani a vyfizovani zadosti o
poskytnuti informaci.
Zé&dost o poskytnuti informace se podavéa:
- Gstné (osobné ¢i telefonicky)
- pisemné (dorucena postou, osobné i jinym zpiasobem, faxem, elektronickou postou
nebo najiném nosi¢i dat)
Pokud Z&dost o paskytnuti informace sméruje k poskytnuti zverejnéné informace, muze
z&stupce teditel e misto poZadované informace sdélit jen Gdaje umoZiujici vyhledani a ziskani
zverginéné informace. V piipadé Gstni Zadosti tak ucini neprodieng, v piipadé pisemné Zadosti



nepozdgji do 7 dni ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trvé na piimém poskytnuti informace, musi
mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyiizena Ustné, poskytne se poZadovanéinformace pisemné, nahlédnutim do spisu
(véetné moznosti porizeni kopi€) nebo na pamét’ovych mediich.

5.1 Ustni Zadost

Ustni Zadost Ize vyiidit stné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jg feditel Skoly k podani zadosti v pisemné forme.

5.2. Pisemné& zadost

Zé&dost o poskytnuti informaci doru¢enou postou piijima administrativni pracovnice koly. Po
jejim zaevidovani ji neprodiens preda statutarnimu zastupdi teditele 3koly. Zadost doruéenou osobng,
elektronickou podtou, faxem, nebo na jinych nosi¢ich dat prijima statutarni zastupce reditele Skoly.

Zéadost 0 poskytnuiti jiZ zverejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele Skoly) se
zpravidla vytidi poskytnutim Udaji o zvergnéni.

Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Zze sméruje vici Skole (Fediteli Skoly jako povinnému subjektu)
nebo neni zigfmé, kdo Zadost podal, povéieny pracovnik ji bez dalSiho odloZi.

Pokud je Z&dost nesrozumitelna, neni zigjmé, jaka informace je poZadovénanebo je
formulovéna prilis obecng, zastupce feditel e vyzve Zadatele ve Thaté do sedmi dni ode dne doruceni
Zadosti, aby Zadost upresnil. Neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
zastupce reditele o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pisobnost reditele Skoly, zastupce ieditele Zadost
odloZi aodlozeni z&dosti ajeho divod sdéli do tii dni Zadateli. Reditel 3koly nema za povinnost
postoupit Zadost piidusnému organul.

Zéastupce reditele poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dni ode dne doruceni Zadosti,
piipadné ode dne upiesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje zéstupce
feditele. Lhatu 15 dntt muZe zéstupce teditele prodlouZit ngvySe o deset dni pouze z nésledujicich
duvodu:

- jedna-li se o vyhledéani a shér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
poZadovanych v jedné Zadodti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytné konzultace s jinym organem st&tni spravy.

Zastupce reditele Skoly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhtity
a davodech prodlouzeni, ato jedté pred uplynutim Ihaty 15 dn.
Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tomve lhiité
15 dna, ptipadné v radné prodlouzené Ihuté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydavav piipade odlozZeni véci.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu z&kona a musi obsahovat nadledujici
naleZitosti :
-nézev asidlo skoly
- ¢ido jednaci a datum vydani rozhodnuti
- oznateni Zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
préavnické osoby)
-vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
poZadované Zadatelem
- odiivodnéni, které obsahuje ditvod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava nainformace, s uvedenim ustanoveni piislusnych pravnich predpisi
-pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé adobé podani odvolani
- vlastnoruéni podpis ieditele Skoly s uvedenim jména, prijmeni afunkce



- jméno, prijmeni a funkce povereného pracovnika

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele. Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice
informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola pifpustné informace poskytne a soubézné rozhodne o
odepreni vylou¢eny ch informaci.

Zéastupce teditele vede evidenci pisemnych Zadogti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti
obsahuje:
- datum doruceni Zadosti, véc, ¢islo jednaci
- jméno, prijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele
- predmét Zadosti
-zpisob, jakym bylo ve véci postupovano ajak byla Zédost vytizena
- datum vyiizeni Zadosti

Udajev evidenci Zédosti jsou chranény zakonem,
6. Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace | ze podat odvolani ke KU
Libereckého kraje nebo ziizovateli, prostiednictvim teditele Zakladni oly Dr. Miroslava Tyr3e, Ceska
Lipa, Ménesova 1526, piigpévkova organizace, ato do 15 dni ode dne dorugeni rozhodnuti nebo od
uplynuti Ihaty pro vyftizeni Zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne piidusny Grad do 15 dni od piedloZeni odvol ani feditelem Skoly. Pokud prislusny Giad v
uvedené [huté nerozhodne, mé se zarto, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil
napadené rozhodnuti. Za den doruéeni tohoto rozhodnuti se povaZzuje den nadedujici
po uplynuti [hity pro vytizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni doté¢ena moznaost soudniho piezkoumani
rozhodnuti o odvolani.

7. Uhrada nékladi avyroéni zprava

Reditel 3koly bude pozadovat Ghradu skutesnych nakladi spojenych s vyhledavanim
informaci, potizenim kopii, opatienim technickych nosi¢a dat a s odeslanim informaci Zadateli.
Zadateli najeho Zadost potvrdi predpokladanou vyd Uhrady nékladi. Tento pokyn se nevztahuje na
zakonné zastupce zaku, ktefi poZaduji informace o 3kole (vzdélavaci program, ugebni plany, koncepce
Skoly, organiza¢ni struktura) a o vydedcich Zaki ve vychovné vzdéldvacim procesu.

Poskytovani infor maci poznamka K¢
Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 150
A4 oboustranné 2,00
A3 jednostranné 3,00
A3 oboustranné 4,00
Tisk natiskérnach PC A4 ¢ernobile 3,00
A4 barevné 10,00
Kopirovéni na datové nosice disketa3,5" 20,00
CD 50,00
Préace na pocitai Bakaat (vystup) 3 K& (1 min)
Internet (vystup) 0,5 K¢ (1 min)
Telekomunikatni poplatky die platnych tarifu

Postovné ajiné poplatky dle platnych tarifa



Druhopisy vysvédéeni adiplomu Uhradavyna oZenych
nékladu
NahliZeni do spisu avnitrnich dokumentu Skoly bezplatné

Uhrady jsou vybirany v kanceléii 3oly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku odpovida
zéstupce reditele Skoly a pokladnik.
Zéastupce reditele Skoly je povinen Zadatdli na jeho Zadost potvrdit piedpokladanou vysi
Uhrady nékladu. V odivodnénych piipadech podmini vydani informace zaplacenim Ghrady nebo zalohy.
Vyse zélohy nesmi piekrogit predpokladané vynaloZzené néklady. Uhrada nakladi je piijmem Skoly.
Reditel Skoly vzdy do 1. biezna zveigini vyroéni zpravu za piedchézejici kalendéini rok
0 své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci. Tato vyro¢ni zprava bude sougasti vyrocni zpravy o
¢innosti skaly.

Vypracoval : Mgr. Antonin Lacny, feditel Skoly



Ptiloha¢.1

Tiskopis pro evidenci Zadosti o poskytnuti informaci:

Zaznam o prijeti zadosti

Skola Z&kladni 8ola Dr. Miroslava Tyr3e, Ceska Lipa,
Ménesova 1526, piispévkova organizace

7 >~ 7

Datum dor uéeni zadosti

Cj.

Jméno, piijmeni a adresa Zadatele

Piredmét Zadosti

Jakym zpiisobem byla Zadost vyiizena

Datum vy¥izeni Zadosti




